
YÜ Yeni Ümit SRC Kursu
MESLEK İ  YETERL İL İK  EĞİT İM İ

SRC  1  ·  2  ·  3  ·  4  ORTAK  DERS

ÜNİTE  2

İş
Organizasyonu
İşi planlamak, güzergâhı belirlemek ve
belgeleri hazırlamak

⏱ Okuma süresi: 15 dakika

EĞİTMEN İN İZ

Değerli kursiyerimiz, iyi bir sefer kontağı
çevirmeden önce başlar. Bu ünitede işi
planlamayı, güzergâhı belirlemeyi ve
belgeleri hazırlamayı öğreneceğiz.
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İş organizasyonu nedir?

İşi yapacak kişi ile yapılacak işi, amaca
uygun şekilde önceden düzenlemektir.

Fikri ya da bedeni, yarar sağlayan her çalışma iştir.

Organizasyon ise işin, iş bölümüne göre
örgütlenmesidir.

PLANLA

UYGULAKONTROL

ÖNLEM

↻

📌 Planla – Uygula – Kontrol et – Önlem al.
Her sefer bu döngüyle yürür.

YEN İ  ÜM İT  SRC  KURSU
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Planlama: sorunu çıkmadan
çözmek
Planlama; işlerin aksamaması için olabilecek

olumsuzlukları önceden düşünüp onlara hazırlıklı
olmaktır.

Kayış
vantilatör

Hortum
kompresör

Ampul
yedek

Bakım
km ve süreye göre
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Seferde kullanılacak araç, gereç ve yedek

parçaları talimata göre kontrol edin.

✓

Eksik malzemeyi ilgili kişi ya da birime bildirin.✓

Aracın periyodik bakımını, üreticinin önerdiği

süre ve kilometrede yaptırın.

✓

Seferi ve zamanı, günlük hava ve yol

koşullarına göre planlayın.

✓
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Güzergâh planlama

MOLA

hava

KGM
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Güzergâhı adrese göre, gerekirse harita veya
navigasyon ile belirleyin.

✓

Yol durumu için resmi kaynak Karayolları Genel
Müdürlüğüdür (KGM).

✓

Zaman ve mola planını hava ve yol koşullarına,

yükün özelliğine ve çalışma-dinlenme sürelerine

göre yapın.

✓

Gecikme olacaksa yol durumu, mesafe ve süre
konusunda müşteriyi bilgilendirin.

✓
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Navigasyon her zaman doğruyu
söylemez
Binek araç navigasyonu, sizi ağır vasıtanın

geçemeyeceği alçak köprüye, dar sokağa ya da
tonaj sınırlı yola sokabilir.
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Mümkünse ağır vasıta (kamyon) modu olan

navigasyon kullanın; aracınızın yüksekliğini,
ağırlığını ve uzunluğunu girin.

✓

Bilmediğiniz yolda trafik işaretleri

navigasyondan önce gelir.

✓

Yük alma ve teslim adreslerini yola çıkmadan

teyit edin.

✓

EĞİTMEN İN İZ

Yanlış sokağa giren tırın geri dönmesi
saatler sürebilir. Beş dakikalık planlama,
saatler kazandırır.
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Belge kontrolü
Taşıma işine başlamadan önce belgeleri üç grupta
kontrol edin:

SÜRÜCÜDE ARAÇTA YÜKTE / YOLCUDA

Sürücüde Araçta

Sürücü belgesi Tescil belgesi (ruhsat)

SRC belgesi Zorunlu trafik sigortası

Psikoteknik raporu Taşıt kartı

Takograf sürücü kartı
Vergi levhası

(taşımacılıkta)
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Belgeleri tanıyalım
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Sürücü belgesi: Aracın sınıfına uygun olmalı ve

seyahat boyunca yanınızda bulunmalı.

✓

Tescil belgesi (ruhsat): Aracın teknik

özelliklerini, sahibini ve muayene geçerlilik

bilgisini gösterir.

✓

Taşıt kartı: Aracın hangi yetki belgesine kayıtlı

olduğunu gösterir. Aslı ya da e-Devlet çıktısı

araçta bulunur.

✓

Vergi levhası: Asıl işi ücretle yolcu veya eşya

taşımak olanlar, levhayı araçta bulundurur.

✓
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Sigorta, muayene, egzoz

⚠️ Sigortası, muayenesi ya da egzoz ölçümü

olmayan araç, sizin ehliyetinizle trafiğe çıkar ama

ceza ve sorumluluk da size gelir.
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Zorunlu trafik sigortası: Sigortasız araç

trafikten men edilir. Sigorta yapıldığı kayıtlardan

görülür ya da poliçe gösterilirse araç tekrar

trafiğe çıkabilir.

✓

Araç muayenesi: Ticari araçlar genellikle her
yıl muayene olur. Muayene süresi geçmiş araçla

yola çıkılmaz.

✓

Egzoz emisyon ölçümü: Hava kirliliğini önlemek

için yapılır. Ticari ve ağır araçlarda ilk yaşından
sonra her yıl, otomobilde ilk üç yaştan sonra iki

yılda bir yaptırılır. Yollarda plaka tanıma

sistemleriyle denetlenir.

✓
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Fatura ve irsaliye
Fatura, sevk irsaliyesi, irsaliyeli fatura ve taşıma

irsaliyesi; mal ve hizmet satışının yasal kanıtıdır.
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Sevk irsaliyesi: Yükün sahibi düzenler; malın ne

olduğunu ve miktarını gösterir.

✓

Taşıma irsaliyesi: Taşımacı düzenler.✓

İrsaliyeli fatura: Fatura ve sevk irsaliyesinin
birleşik hali.

✓

Günümüzde bu belgelerin çoğu elektronik (e-

irsaliye, e-fatura) olarak düzenlenir; denetimde

ekrandan ya da çıktısından gösterilir.

✓

EĞİTMEN İN İZ

Belge düzenlemek satıcının, belgeyi isteyip
almak alıcının görevidir. Belgesiz yük
taşımayın.
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İyi planlanmış bir sefer

1 Bakım ve yedek parça hazır

2 Hava ve yol durumu öğrenildi

3 Güzergâh ve molalar belirlendi

4 Belgeler kontrol edildi

5 Müşteri bilgilendirildi
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EĞİTMEN İN İZ

Bu beş adımı her seferde tamamlayan
sürücü, yolda sürprizle daha az karşılaşır.
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Çalışmaya devam edin

📚 SRC Dijital Eğitim Kitabı
Diğer derslere devam etmek için dokunun

📝 SRC Sınav Salonu
Deneme sınavlarına girmek için dokunun

Yeni Ümit SRC Belgesi

📍 Camlıkahve Meydanı, Mareşal Çakmak, Bağcılar
Cd. No:114 D:1, 34160 Güngören/İstanbul

📞 0 212 641 97 73

💬 WhatsApp: 0 530 957 79 13

Sosyal medya hesaplarımız

📘 facebook.com/yeniumitsrcbelgesi

📸 instagram.com/yeniumitsrcbelgesi
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EĞİTMEN İN İZ

Bu üniteyi tamamladınız, tebrikler! Sıradaki
derse geçebilir ya da sınav salonunda
kendinizi deneyebilirsiniz. Başarılar dileriz.
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